第20、21周工作安排 
（1月11日——1月22日）
	工作
提要
	期终复习考查考试。

工会换届选举。

3、做好学期结束工作。

	学生思想

教育主题
	复习迎考、期末总结

	
	日  期
	时间
	内     容
	出席对象
	地  点
	责任
部门

	工作安排
	1月11日

星期一
	上午
	一年级期终月乐
	一年级
	教室
	教导处

	
	1月12日

星期二
	
	
	
	
	

	
	1月13日

星期三
	全天
	二—五年级期终考查、考试
	二—五年级
	教室
	教导处

	
	1月14日

星期四
	全天
	阅卷、质量分析
	
	
	教导处

	
	1月15日

星期五
	全天
	质量分析、填写学生成长手册
	
	
	教导处

	
	1月18日

星期一
	13:00—14:30
	五年级学生信息核对
	五年级班主任

家长
	A楼大厅
	教导处

	
	
	14:00
	4.30教师总结会
	
	教工之家
	教导处

	
	1月19日

星期二
	13:40

	班主任培训
	班主任
	A218
	德育处

	
	
	15:00

	工会换届改选
	全体教工
	小剧场
	工会

	
	1月20日

星期三
	上午
	检查学生成长手册
	
	
	德育处

	
	
	15:00

	中层干部述职测评
	全体教工
	小剧场
	校长室

	
	1月21日

星期四
	15:00
	五年内青年教师培训

	五年内教师
	小剧场
	校长室

	
	1月22日

星期五
	上午
	学生总结表彰、布置寒假工作


	全体师生


	各班教室


	德育处

教导处

	
	
	12:30

	教学工作总结会


	全体教师


	小剧场


	教导处

校长室

	
	
	14:00
	教工总结表彰（十佳教师颁奖、十大校园大事记发布）


	全体教工


	小剧场


	工会

	备注
	一年级期终月乐，二～五年级期末考查、考试，考务安排另见校园网。

1月14日-15日，学生放假休息，教师完成阅卷、质量分析、成长手册填写。

1月18日—21日，全体学生到校按照课表上课，备课组统一，不上新课内容，以复习巩固、思维拓展、寒假作业等内容为主。一年级14：30放学、二三年级14：40放学、四五年级14：50放学。

1月22日上午，全体学生到校总结表彰。一年级11：00放学，二三年级11：10放学，三四年级11:20放学。

1月15日（周五）下班前，期终成绩上传教导处FTP指定文件夹，18日（周一）下班前，质量分析上传教导处FTP指定文件夹。




